EKA

SEKTOREL TICARET HEYETI VE
ALIM HEYETI DESTEGIi BASVURU BiLGi VE BELGELERI

A- SEKTOREL TICARET HEYETI ONAY BASVURU BELGELERI

1. Sektorel ticaret heyeti katilimci sirket talep yazis1 (EK A-1) (Sirket unvaninin dogru ve
eksiksiz olarak yazilmasina, katilimct sirket kaselerinin ve gsirketi temsile yetkili kiginin
imzasinin bulunmasina dikkat edilmelidir.)

2. Sektorel ticaret heyeti taslak programi (Giin ve saat bazinda sektorel ticaret heyeti
kapsaminda gergeklestivilecek faaliyetler, ziyaret edilecek kurum ve kuruluslar, inceleme
vapilacak sirketler, diizenlenecek ikili is goriismeleri, ucus ve konaklama bilgileri yazilacaktir.)

3. Heyetin ger¢eklesecegi lilkenin se¢ilme nedenine iliskin pazar ile ilgili sektor 6zelinde
detayh bilgi.

a) Sektor ozelinde faaliyetin gergeklesecegi lilke pazari hakkinda detayli bilgi ve
istatistikler.

b) Faaliyetin gerceklesecegi iilkenin ve sehrin se¢ilme nedeni.

c) Ilgili iilkenin, ihrag edilmek istenen iiriinlere kars1 uyguladig: dnlemlerin varligs,
teknik engeller, giimriik vergi oranlar1 gibi hususlar.

¢)  Sektorel ticaret heyetinin diizenlenecegi hedef iilkenin ilgili sektordeki son 5
yillik lilke bazinda ithalat istatistikleri.

d) Ulkemizin ilgili sektdrdeki hedef iilkeye ve diger iilkelere olan son 5 yillik
ihracat istatistikleri.

e) Sektorel ticaret heyeti katilimcisi sirketlerin sirket bazinda hedef iilke ve diinya
geneli son 5 yillik ihracat istatistikleri.

4.  Tahmini biitge ve hizmet alimlarina iliskin alinan teklif/teklifler;
a) Ulasim:
1. Alinan teklif/teklifler.

ii. ilgili havayolu internet sitesi veya Amadeus biletleme sisteminden kisi bast
ekonomi siifl ugus bedelini gosterir ekran goriintiisii.

b) Yurti¢i ve yurtdisi transfer bedelleri:

1. Giin ve arag sayisinin belirtildigi teklif/teklifler.
c¢)  Konaklama:

1. Alman teklif/teklifler.



ii. Diinya genelinde gegerlilige sahip turizm internet sitelerinden ilgili otelin
belirtilen tarihler i¢cin oda kahvalti konaklama bedelini gdsterir ekran
goruntusul.

¢) B2B halkla iliskiler ve tanitim hizmeti: B2B hizmet icerigi (B2B kapsaminda
yapilan ¢aligmalar, metodoloji, yurtdisinda calisilan paydaslar, sirketlere sunulan hizmetler,
hedeflenen firma sayisi)

UYARI: Isbirligi Kurulusunun sektorel ticaret heyeti kapsaminda alacagi hizmetler
icin konusunda uzman, hedef pazar, sektor ve iilke ile ilgili bilgi sahibi olan hizmet
saglayicilarla ¢alisilmast  gerekmektedir. Bu kapsamda alinacak hizmetlerin seyahat
acentelerinden alinmamasi esastir.

d) Salon kiralama:
1. Salon sahibi otel/kurulus tarafindan sunulan fiyat teklifi.

e) Tercimanlik hizmeti: Hizmet alinan giin sayis1 ve terciiman sayisi belirtildigi
teklif/teklifler.

f) Tanitim ve/veya nakliye hizmeti: Hizmet detaylariin belirtildigi telif/teklifler.
5. Bakanlik (Ihracat Genel Miidiirliigii) tarafindan talep edilebilecek diger bilgi ve belgeler

B- SEKTOREL TiCARET HEYETI DESTEK ODEME BASVURU BELGELERI

1. Sektorel ticaret heyeti katilimci sirket degerlendirme formu (EK A-2)
2. Sektorel ticaret heyeti programi sonug raporu (EK A-3)
3. Sektorel ticaret heyetine katilan sirket/isbirligi kurulusu ¢alisaninin;

a) Sirket sahibi veya ortagi olmasi halinde, sirketin gilincel sermaye paylasimini
gosteren Tiirkiye Ticaret Sicili Gazetesi (Ibraz edilememesi halinde Ticaret Sicil
Midiirliigiinden alinan yazi veya pay cetveli (Faaliyete katilan kisinin sirketin ortagi
olup olmadig1 DYS iizerinden sorgulanir.)

b) Sirket personeli (yonetim kurulu/icra kurulu iiyesi ve sirket yoneticisi dahil)
olmasi halinde, bu durumu gosterir Tiirkiye Ticaret Sicili Gazetesi veya heyetin
yapildigi aya ait SGK bildirgesi/e-Devletten alinan SGK Uzun Vade Hizmet Dokiimii
veya kisinin sirketi temsile yetkili oldugunu gosteren sicil tasdiknamesi

¢) Isbirligi kurulusu ¢alisan1 olmasi halinde; heyetin yapildigi1 aya ait SGK bildirgesi/e-
Devletten alinan SGK Uzun Vade Hizmet Dokiimii

¢) Sektorel ticaret heyetine katilan isbirligi calisaninin, Ticaret Odasi/Sanayi
Odasi/Ticaret ve Sanayi Odasi1 ¢alisani olmasit durumunda, heyetin yapildigi aya ait
SGK bildirgesi/e- Devletten alinan SGK Uzun Vade Hizmet Dokiimii veya TOBB
Hizmet Dokiimii (Tiirkiye Odalar ve Borsalar Birligi personeli sigorta kaydina iliskin
belge)

d) Isbirligi kurulusunun yonetim kurulu/icra kurulu iiyesi olmasi halinde gorevini
gosterir ilgili kurulug/kurumlardan alinan belge 6rnegi



4.  Ulagimin ugakla yapilmasi durumunda:
a)  Elektronik bilet

b)  Onaylanan iilke/iilkelere gidise ve onaylanan tilke/iilkelerden doniise iliskin (i¢
ucuslar hari¢) asagidaki belgelerden herhangi biri sunulmalidir.

i. Ucguslara ait binis kartlar1 veya online/mobil binis kartlari
iil.  Pasaportun ana sayfasi ve ilgili sayfalariin fotokopileri (Temsilcinin ilgili
ilkeye giris yaptig1 ve ilgili iilkeden ¢ikis yaptig1 goriilmelidir)
ili. = Resmi Makamlardan alinacak yazi (Temsilcinin ilgili lilkeye giris yaptig1 ve
ilgili iilkeden ¢ikis yaptig1 goriilmelidir)
iv.  Havayolu sirketinden ucuslarin gergeklestirildigine dair alinan yazi (Seyahat
acentelerinden alinan yazilar kabul edilmemektedir.)
v. llgili havayolu sirketinin Ozel Yolcu Programi (Miles&Smiles vb) hesap
bildirim cetveli

c¢) Ugak biletlerinin seyahat acentesinden satin alimmasi durumunda acentenin
diizenledigi ayrintili fatura veya harcamayi tevsik edici belge (Vergi Usul Kanunu
Genel Tebligi uyarinca acente tarafindan diizenlenen e-bilet muhteviyatin1 da
igeren fatura)

¢)  Charter ucus seklinde organize edilen yurtdist pazarlama faaliyetlerinde;

1) Katilimcilarin pasaportlarinin ana sayfasi ile ilgili tlilkeye giris ve ¢ikis
yaptiklarin gosteren ilgili sayfalarin fotokopileri veya ugusa ait binis
kartlar

2) Katilimcilarin konaklama bilgilerinin yer aldig1 konaklama kayd1

d)  Odemenin bankacilik kanaliyla yapildigini gosteren belge

e)  Sektorel ticaret heyeti programlar1 kapsaminda heyete katilan sirket c¢alisaninin
gidis-doniis tarihlerinin onaylanan tarihler dahil 15 giinii (yol hari¢) asmamasi
kaydiyla gergeklestigini tevsik eden asagidaki belgelerden biri

1. Ucuslara ait binis kartlar1 veya online/mobil binis kartlar

ii.Pasaportun ana sayfasi1 ve ilgili sayfalarmin fotokopileri (Temsilcinin ilgili
iilkeye giris yaptig1 ve ilgili iilkeden ¢ikis yaptig1 goriilmelidir)

iii. Resmi Makamlardan alinacak yazi (Temsilcinin ilgili iilkeye giris yaptig
ve ilgili tilkeden ¢ikis yaptig1 goriilmelidir)

iv. Havayolu sirketinden ucuslarin gerceklestirildigine dair alman yazi
(Seyahat acentelerinden alinan yazilar kabul edilmemektedir.)

v.ilgili havayolu sirketinin Ozel Yolcu Programi (Miles&Smiles vb) hesap
bildirim cetveli

5. Uluslararasi veya sehirlerarasi ulagimin tren, gemi veya otobiis ile yapilmasi durumunda
ulasimda kullanilan bilet (Bilete ek olarak 6deme belgesi aranmaz.) (Ulasimin nereden nereye
yapildiginin belirtilmis olmas1 gerekmektedir.)

6.  Toplu arag kiralama harcamasina iliskin olarak:



a) Fatura veya harcamayi tevsik edici belge veya sozlesme veya kiralama hizmetinin
internet lizerinden hizmet veren bir siteden alinmas1 durumunda internetten alinan belge

b) Odemenin bankacilik kanaliyla yapildigimi gosteren belge
7. Konaklama harcamalarina iligskin olarak:
a) Konaklama faturasi otelden alind ise;

1. Oda-kahvalti tutarim1 gosteren ayrintili fatura veya harcamay: tevsik edici belgenin
aslt veya bir 6rnegi

ii. Odemenin bankacilik kanaliyla yapildigmi gosteren belge
b) Konaklama faturasi seyahat acentesinden veya internet {izerinden alindi ise;

1.Seyahat acentesinin diizenledigi ayrintili fatura, harcamay: tevsik edici belge veya
internet {izerinden satin alinmasi durumunda internet sitesinin diizenledigi ayrintili
harcama belgesi (konaklayan kisi/kisiler, konaklanan otel ve tarih bilgilerini gosteren)

ii.Yurt disinda kalinan otelden alinacak konaklayanlarin isim ve konaklama tarihlerini
iceren yazi

iii.Odemenin bankacilik kanaliyla yapildigimi gdsteren belge
8. Tanitim ve organizasyon (terclimanlik, salon kiralama, gorsel ve yazili tanitim, halkla
iligkiler, fuar katilimi, nakliye) giderlerine iliskin olarak

a) Ayrintili fatura veya harcamayi tevsik edici belge (alinan hizmetlerin detaylarini
gosteren)

b) Odemenin bankacilik kanaliyla yapildigini gdsteren belge

c) Tiirkiye’den temin edilen tanittm malzemeleri i¢in; tanitim malzemelerinin
yurtdisina gonderildigine dair giimrilk beyannameleri (bedelsiz veya iz bedeli
iizerinden diizenlenmesi gerekmektedir), miktar bazinda detayli olarak diizenlenmis
kurye, kargo faturalar1 vb. belgeler

9. Tanitima iligkin yayin ve dokiimanlar (fotograf, reklam verilen gazete, dergi 6rnegi)
10. Talep edilebilecek diger bilgi ve belgeler
11. Basvuru 6zet tablosu (EK A-7)

12. Sirket degerlendirme formlarinin ve sonug¢ raporunun faaliyetin tamamlanmasini
miiteakip DY {izerinden iletilmesi gerekmektedir. Sirket tarafindan verilen notlarin aritmetik
ortalamasi alarak DY S’de ilgili boliime islenecektir.

13. Tliskili kisiden alinan hizmetler igin;

a) Yurt icinde yerlesik hizmet saglayicinin ortaklik yapisini gdosterir ticaret sicili
gazetesi

b) Harcamalar1 tevsik edici alt faturalar



C- ALIM HEYETI ONAY BASVURU BELGELERI
1.  Alim heyeti yerli katilimer sirket talep yazis1 (EK A-4)

(Sirket unvamnin dogru ve eksiksiz olarak yazilmasina, katilimci sirket kaselerinin
bulunmasina dikkat edilmelidir.)

2. Alim heyeti taslak programi

(Giin ve saat bazinda alim heyeti kapsaminda gergeklestirilecek faaliyetler, ziyaret
edilecek kurum ve kuruluslar, inceleme yapilacak sirketler, diizenlenecek ikili is goriismeleri,
ucugs ve konaklama bilgileri yazilacaktir.)

3. Heyetin amac1 ve heyet ile ilgili detayl1 bilgi

a) Sektor 6zelinde faaliyetin alim heyeti daveti i¢in belirlenen iilke se¢iminin nedeni ve
sektor 6zelinde detayli bilgi ve istatistikler,

b) Ilgili iilkelerin, ihra¢ edilmek istenen iiriinlere karsi uyguladigi dnlemlerin varhgi,
teknik engeller, glimriik vergi oranlar1 gibi hususlar,

c¢) Alim heyeti i¢in davet edilecek iilkelerin ilgili sektordeki son 5 yillik iilke
bazinda(Tiirkiye dahil) ve toplam ithalat istatistikleri

¢) Ulkemizin ilgili sektdrdeki alim heyeti igin davet edilecek iilkelere ve diger iilkelere
olan son 5 yillik ihracat istatistikleri

d) Heyete katilan ihracat¢ilarimizin sirket bazinda diinya geneli son 5 yillik ihracat
istatistikleri

4. Tahmini biit¢e ve hizmet alimlarina iliskin alinan teklif/teklifler
a) Ulagim:
1. Alinan teklif/teklifler.

ii. Tlgili havayolu internet sitesinden kisi basi ekonomi smifi ugus bedelini gosterir ekran
goruntisu.

b) Konaklama:

1. Alinan imzal1 ve kaseli teklif/teklifler.

ii. Diinya genelinde gecerlilige sahip turizm sitelerinden ilgili otelin belirtilen tarihler i¢in
bedelini gosterir ekran goriintiisi

c) B2B halkla iligkiler ve tanitim hizmeti:

B2B hizmetinin igerigi (B2B kapsaminda yapilan caligmalar, metodoloji, yurtdisinda
calisilan paydaslar, sirketlere sunulan hizmetler)

UYARI: Isbirligi Kurulusunun Alim Heyeti kapsaminda alacagi hizmetler icin konusunda
uzman, hedef pazar, sektor ve lilke ile ilgili bilgi sahibi olan hizmet saglayicilarla ¢aligilmasi
gerekmektedir. Bu kapsamda alinacak hizmetlerin (B2B is goriismesi organizasyonu vb)
seyahat acentelerinden alinmamasi esastir.

¢) Salon Kiralama:

i. Salon sahibi otel/kurulus tarafindan sunulan fiyat teklifi



d) Terclimanlik hizmeti: Hizmet alinan giin sayisi ve tercliman sayist belirtildigi
teklif/teklifler

e) Tanitim faaliyeti: Hizmet detaylarinin belirtildigi teklif/teklifler
5. Program kapsaminda iilkemize getirilecek olan sirket/kurum temsilcilerine iliskin bilgi

(Yabanci sirketin faaliyet gosterdigi sektor, talep ettigi iirlinler, sirkete iliskin detayli bilgi
iletilmesi gerekmektedir.)

6. Bakanlik (Thracat Genel Miidiirliigii) tarafindan talep edilebilecek diger bilgi ve belgeler,

D- ALIM HEYETI DESTEK ODEME BASVURU BELGELERI
1. Alim Heyeti Katilimer Sirket Degerlendirme Formu (EK A-5)
2.  Alim Heyeti Program Sonu¢ Raporu (EK A-6)
3. Ulasimin ugakla yapilmasi durumunda:
a) Elektronik bilet

b) Ucak biletlerinin seyahat acentesinden satin alinmasi durumunda acentenin
diizenledigi ayrintili fatura veya harcamayi tevsik edici belge (Vergi Usul Kanunu Genel
Tebligi uyarinca acente tarafindan diizenlenen e-bilet muhteviyatini da igeren fatura)

c) Odemenin bankacilik kanaliyla yapildigini gésteren belge

4. Uluslararasi veya sehirlerarasi ulagimin tren, gemi veya otobiis ile yapilmasi durumunda
ulagimda kullanilan bilet, (Bilete ek olarak ddeme belgesi aranmaz.) (Ulasimin nereden
nereye yapildiginin belirtilmis olmasi gerekmektedir.)

5. Toplu arag kiralama harcamasina iligkin olarak:

a) Fatura veya harcamayi1 tevsik edici belge veya sozlesme veya kiralama
hizmetinin internet iizerinden hizmet veren bir siteden alinmasi durumunda internetten alinan
belge

b) Odemenin bankacilik kanaliyla yapildigini gdsteren belge
6. Konaklama harcamalarina iligkin olarak:
a)  Konaklama faturasi otelden alind1 ise;
1. Oda-kahvalt1 tutarin1 gosteren ayrintili fatura veya harcamay tevsik edici belge
ii. Odemenin bankacilik kanaliyla yapildigin1 gdsteren belge
b)  Konaklama faturasi seyahat acentesinden veya internet iizerinden alindi ise;

i. Seyahat acentesinin diizenledigi ayrintili fatura, harcamay1 tevsik edici belge veya
internet ilizerinden satin alinmas1 durumunda internet sitesinin diizenledigi ayrintili harcama
belgesi (konaklayan kisi/kisiler, konaklanan otel ve tarih bilgilerini gosteren)

ii. Otelden alinacak konaklayanlarin isim ve konaklama tarihlerini i¢eren yazi
iii. Odemenin bankacilik kanaliyla yapildigini gosteren belge

7. Tamtim ve organizasyon (terciimanlik, salon kiralama, gorsel ve yazili tanitim, halkla
iligkiler, fuar katilimi, nakliye) giderlerine iliskin olarak:



a) Ayrmtili fatura veya harcamay1 tevsik edici belge (alinan hizmetlerin detaylarini
gbsteren)

b) Odemenin bankacilik kanaliyla yapildigini gosteren belge
8. Tamtima iligkin yayin ve dokiimanlar (fotograf, reklam verilen gazete, dergi 6rnegi)
9. Alm Heyeti Programi kapsaminda iilkemize getirilmis olan sirket ya da kurumlara
iliskin bilgi
10. Alim heyeti programina katilan yabanci sirketin/kurulugun varligina ve hangi sektérde

faaliyet gosterdigine iligkin yerel Resmi Makamlardan veya yerel resmi Makamlara ait
internet sitelerinden alinan kanitlayici bilgi ve belgeler.

Yerel Resmi Makamlardan veya verel Resmi Makamlara ait internet sitelerinden kanitlayici
bilgi ve belge edinilememesi halinde diger tevsik edici belgeler.

11. Alim heyeti programina yabanci sirket/kurulus adma katilim saglayan kisi/kisilerin
sirket/kurulus calisan1 ya da ortagi olduguna iliskin yerel Resmi Makamlardan veya yerel
Resmi Makamlara ait internet sitelerinden alinan kanitlayici bilgi ve belgeler.

Yerel Resmi Makamlardan veya verel Resmi Makamlara ait internet sitelerinden kanitlayici
bilgi ve belge edinilememesi halinde diger tevsik edici belgeler.

12. Alim heyeti programina katilan davetli yabanci sirket/kurulustan kisiler tarafindan
imzalanmis katilimer listesi veya turnike giris kayitlari

13. Talep edilebilecek diger bilgi ve belgeler
14. Basvuru 6zet tablosu (EK A-8)

15. Sirket degerlendirme formlarinin ve sonu¢ raporunun faaliyetin tamamlanmasini
miiteakip DYS {iizerinden iletilmesi gerekmektedir. Sirket tarafindan verilen notlarin aritmetik
ortalamasi alinarak DY S’de ilgili boliime islenecektir.

16. 1liskili kisiden alman hizmetler icin;

a )Yurt icinde yerlesik hizmet saglayicinin ortaklik yapisini gosterir ticaret sicili
gazetesi

b) Harcamalari tevsik edici alt faturalar

NOT 1: DYS’de kayitlt bulunan ve gecerliligi devam eden bilgi ve belgeler ile dogrulugu
elektronik ortamda ilgili Bakanlik(ihracat Genel Miidiirliigii)/Incelemeci Kurulus tarafindan teyit
edilebilen bilgi ve belgeler gecerli kabul edilir ve bagvuru sahibi tarafindan DYS’de yeniden
ibrazi aranmaz.

NOT 2: Bagvuru sahibi tarafindan ibraz edilen iletisim adreslerinin/KEP adreslerinin giincel ve
aktif halde tutulmasi basvuru sahibinin yiikiimliiliigiindedir.

NOT 3: Sirketi temsile yetkili kisiler ile bunlarin temsil sekilleri hakkinda ticaret sicili kayitlari
esas alinir ve sirketten bu kayitlara iliskin Ticaret Sicili Miidiirliikklerince diizenlenen belgeler ile
Tiirkiye Ticaret Sicili Gazetesinde yayimlanan ilan istenir.

NOT 4: Ingilizce haricindeki yabanci dillerde diizenlenen harcama/ddeme belgelerinin ve
sozlesmelerin ve dosyada yer alan diger belgelerin yeminli terciiman tarafindan Tiirkge



terciimelerinin yapilmas1 gerekir. Ancak, Ingilizce haricindeki belgelerde icerigi anlasilabilenler
i¢in terclime aranmayabilir.



